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Konferencja wspotfinansowana przez Unie Europejskg ze Srodkow Eunduszu
Spojnosci w ramach pomocy technicznej Programu Infrastruktura i Srodowisko
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Zamykanie projektu w ramach PO 1i$

— Whioski o ptatnos¢ koncowa powinny by¢ sporzgdzane i sktadane do IW
w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

— Ostatnie wnioski o ptatnos¢ powinny by¢ zweryfikowane i zatwierdzone przez IW
co do zasady najpdzniej do 21 kwietnia 2016 roku.

— Zatwierdzanie wnioskéw o ptatnosc po 21 kwietnia 2016 roku bedzie mozliwe
pod warunkiem dotrzymania terminu na przekazanie Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé od IW do IP, tj. do 5 maja 2016 roku.

— Warunkiem zatwierdzenia wniosku o pfatnosc¢ koncowg jest przeprowadzenie
kontroli na zakoriczenie realizacji projektu.
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Zamykanie projektu w ramach PO 1i$

— Kontrola na zakonczenie realizacji projektu moze by¢ przeprowadzona na miejscu
lub na dokumentach. W przypadku, gdy kontrola na zakoriczenie realizacji
projektu jest realizowana na miejscu powinna by¢ formalnie zakonczona przed
akceptacjg wniosku o ptatnosé koricowa.

— Po zakonczeniu realizacji projektu Beneficjent ma obowigzek sktada¢ co roku
Raport z osiggnietych efektéw realizacji projektu w terminie do 5 lutego danego
roku. Beneficjent przekazuje do IW 5 raportéw z osiggnietych efektow.

— W Raporcie z osiggnietych efektow Beneficjent wykazuje m.in.:
— nowe zrédta dochodoéw, ktdre nie zostaty uwzglednione przy obliczaniu luki w finansowaniu lub
nowe zrédta dochodow , ktore pojawity sie po obliczeniu luki w finansowaniu,
— zmiany w polityce taryfowej, ktdre majg wptyw na obliczanie luki w finansowaniu,
— dochody ,incydentalne”.
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Obowiqzki w zakresie przechowywania i udostepniania dokumentacji w
zwiqgzku z realizowanymi projektami wynikajq z:

— Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce EFRR, EFS oraz FS,

— Rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku
ustanawiajgce szczegétowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku,

— Wytyczne w zakresie przechowywania i udostepniania dokumentow
w ramach PO IiS 2007 — 2013 z dnia 25 sierpnia 2015 roku,
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Zgodnie z §14 pkt. 2 Umowy o dofinansowanie Beneficjent zobowigzuje sie
do archiwizowania w wersji papierowej lub na informatycznych nosnikach
danych i przechowywania w sposdb gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo
informacji wszelkich danych zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci
dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem finansowym, technicznym,
procedurami zawierania umow z wykonawcami, przez okres co najmniej 3 lat

od daty zamkniecia PO IiS. Instytucja Wdrazajaca poinformuje Beneficjenta
o dacie zamkniecia PO liS.
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Terminy przechowywania dokumentow

Wszystkie dokumenty dotyczgce wydatkow i audytu sg przechowywane do wgladu
Komisji Europejskiej i Trybunatu Obrachunkowego przez:

— okres 3 lat od daty zamkniecia programu operacyjnego,
— okres 3 lat nastepujgcych po roku, w ktérym dokonano czesSciowego zamkniecia
programu operacyjnego w odniesieniu do okreslonych projektow.

Dla projektéw, w przypadku ktérych udzielone dofinansowanie stanowi pomoc
publiczng w formie rekompensaty z tytutu Swiadczenia ustug okres
obowigzkowego przechowywania dokumentacji wynosi 10 lat od konca okresu
powierzenia Swiadczenia tych ustug, tj. od korica okresu obwigzywania aktu
powierzenia.
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Jezeli kategoria archiwalna akt przekazywanych do archiwum zaktadowego
jest nizsza niz okres przechowywania dokumentow okreslonych w umowie
o dofinansowanie lub innych dokumentach, wéwczas pracownik lub komaorka
organizacyjna w strukturze Beneficjenta odpowiedzialna za przekazywanie
akt do archiwum zaktadowego ma obowigzek zaznaczy¢ na spisie zdawczo-
odbiorczym akt wymagany okres przechowywania dokumentow.
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Instytucja Wdrazajgca ma obowigzek poinformowaé Beneficjentéw
o dacie zamkniecia POIi$
i terminie przechowywania dokumentacji projektow.

Planowana data zamkniecia:
31 marzec 2017 rok
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Rodzaj dokumentdéw podlegajacych obowigzkowi przechowywania

— dokumentacja ogodlna projektu;
— dokumentacja finansowo-ksiegowa;

— dokumentacja merytoryczna.

9 Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Rzeszowie



INFRASTRUKTURA UNIA EUROPEJSKA
| SRODOWISKO FUNDUSZ SPOJNOSCI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Forma przechowywania dokumentéw

Zgodnie z art. 90 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego — dokumenty przechowuje sie
w formie oryginatow lub kopii poswiadczonych za zgodnosc z oryginatem na
powszechnie uznawanych nosnikach danych.

Zgodnie z art. 19 ust. 4 rozporzgdzenia wykonawczego za powszechnie uznawane
nosniki danych przyjmuje sie:

fotokopie dokumentéw oryginalnych;
mikrofilmy dokumentdéw oryginalnych;
elektroniczne kopie dokumentéw oryginalnych;

dokumenty istniejgce wytgcznie w postaci elektroniczne,;.
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Wazne!

W mysl postanowien ustalonych wzoréw umoéw o dofinansowanie projektéw
realizowanych w ramach POIi$ dokumenty przechowuje sie w wers;ji
papierowej lub na informatycznych nosnikach danych.
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Sposob przechowywania dokumentow

— Dokumentacja powinna by¢ uporzgdkowana, zaréwno wewnatrz teczek, jak
i segregatoréw pod wzgledem technicznym i chronologicznym.

— Dokumenty zwigzane z realizacjg projektdow unijnych powinny by¢ odpowiednio
opisane lub oznakowane w sposdb zgodny z Zasadami promocji projektow dla
beneficjentéw PO IiS.

— W przypadku ewidencjonowania operacji gospodarczych przy uzyciu programow
komputerowych mozliwa jest ich archiwizacja w postaci elektronicznej, przy
zapewnieniu natychmiastowego ich wydruku.

— Nosniki informatyczne zawierajgce zarchiwizowane dokumenty powinny by¢
przechowywane oddzielnie od dokumentacji papierowej, w sposdb zapewniajacy
bezpieczenstwo przed wprowadzeniem zmian przez osoby nieupowaznione.
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Archiwizacja dokumentow

— Beneficjenci bedacy organami panstwowymi oraz panstwowymi jednostkami
organizacyjnymi, JST oraz samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi
zobowigzani sg zapewni¢ odpowiednig ewidencje, przechowanie oraz ochrone
dokumentacji zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

— Beneficjenci niezobligowani przepisami prawa do prowadzenia archiwum
zaktadowego zobowigzani sg przechowywac¢ dokumentacje w siedzibie lub oddziale
swojej jednostki w sposdb zapewniajacy ich poufnosc i bezpieczenstwo. W tym
przypadku konieczne jest wprowadzenie pisemnych instrukcji regulujgcych zasady
przechowywania dokumentacji.

— Dokumenty zwigzane z realizacjg projektow unijnych powinny by¢ odpowiednio
opisane lub oznakowane w sposdb zgodny z Zasadami promocji projektow dla
beneficjentéw PO liS.
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Archiwizacja dokumentow

— W przypadku ewidencjonowania operacji gospodarczych przy uzyciu programow
komputerowych mozliwa jest ich archiwizacja w postaci elektronicznej, przy
zapewnieniu natychmiastowego ich wydruku.

— System ksiegowy powinien umozliwiac zidentyfikowanie srodkow trwatych
wytworzonych z udziatem dofinansowania UE rdwniez po zakonczeniu realizacji
projektu

— Kazdorazowo w przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentow w
wymaganym okresie przechowywania dokumentacji projektu Beneficjent
zobowigzany jest poinformowacd o tym fakcie Instytucje Wdrazajaca.
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Dziekuje za uwage

> Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Rzeszowie



